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CONSIDERANDO

El Organismo Publico PUblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable Drenaje
y Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocotitldn, México asume la responsabilidad de
organizary tomar a su cargo, la administracién, funcionamiento, conservaciéon y operacién de los servicios
de agua potable, drenaje, alcantarilado y tratamiento de aguas residuales dentro de los limites de
operacién del Organismo de Agua Potable.

El Organismo de Agua Potable de Jocotitldn cuenta con personalidad juridica, patrimonio propio,
autonomia técnica y administrativa en el manejo de sus recursos para hacer cumplir los principios de
legalidad, justicia, respeto estricto de los derechos humanos, eficiencia, transparencia y rectitud, bajo los
mds altos valores éticos, como ejes rectores que brindan un mejor servicio puUblico en beneficio de los
habitantes de Jocotitldin, México.

El propdsito de la actual administracién es cumplir la misidn y visibn del Organismo por lo que se requieren
acciones que modernizen objetiva, integral y permanentemente el marco juridico que rige la
administracién con perpectiva a corto plazo a fin de satisfacer las necesidades imperantes y expectativas
o de la poblacién, basadas en nuestra evolucidn social, econdmica y politica.

Es imprescindible definir y precisar el dmbito o niveles competenciales y jerdrquicos y las lineas de
autoridad de las coordinaciones administrativas que integran la estructura bdsica del Organismo a través
de un marco normativo actual, bajo el cual se fijen, regulen y transparenten las afribuciones y facultades
de las diversas coordinaciones, departamentos y dreas, optimizando su organizaciéon y funcionamiento
en aras de garantizar un estado de derecho en un marco de legalidad, justicia y certeza juridica, siendo
el fin primordial dotar de los servicios de agua potable, drenaje y fratamiento de aguas residuales de los
habitantes de Jocotitldn México, con la cantidad y calidad adecuada, trabajando con estandares de
eficiencia vy eficacia, conforme a las normas vigentes.

Es importante la expedicion de un nuevo Reglamento Interno que contribuya a establecer una adecuada
distribucion de atribuciones entre el Consejo Directivo, Direccién General, Coordinacién de
Administracién y Finanzas, Coordinacién Juridica, Coordinacién de Operacion Hidrahulica y
Coordinacion de Transparencia de este descentralizado, con el objetivo de ser mds eficiente en la
ejecucién y cumplimiento de su misién, objetivos, programas y proyectos.
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento regula la organizacién y funcionamiento del Organismo Pdblico
Descenftralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable Drenaje y Tratamiento de Aguas
Residuales del Municipio de Jocotitldn, México por sus siglas O.P.D.A.P a fravés de politicas y
lineamientos de operacion, aprobacién de planes y programas, asi como verificar el cumplimiento
de los objetivos, mediante larevision, andlisis y evaluaciéon de sus actividades.

Articulo 2. El O. P. D. A. P es un Organismo PUblico Descentralizado de la Administracién Municipal
con personalidad juridica y patrimonio propio, asi como autonomia técnica y administrativa en el
manejo de sus recursos, con facultades de Autoridad Fiscal, que tiene laresponsabilidad de organizar
y tomar a su cargo la administracion, operaciéon, funcionamiento, conservacion, mantenimiento,
rehabilitacién y ampliacion de los servicios de suministro de agua potable, drenaje, alcantarillado,
tratamiento y disposicién de aguas residuales, dentro de los limites de su jurisdiccion territorial.

Articulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento se entiende por:

Ayuntamiento: al Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Jocotitidn;

Cédigo Financiero: Codigo Financiero del Estado de México y Municipios;

Contralor (a): ala Contralora o Contralor Honorifico del OPDAP;

Comisario (a): a la Comisaria o Comisario del Consejo Directivo del OPDAP;

Comision: a la Comision del Agua del Estado de México;

Comision Técnica; a la Comisidon Técnica del Estado de México;

Consejo: al Consejo Directivo del Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios
de Agua Potable y Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocotitldn, México:
Constitucion Estatal; a la Constitucion Politica del Estado Libre Soberano de México;

Coordinador(a) de Administracion y Finanzas; a la Coordinadora de Administracion y Finanzas del
Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable Drenaje y
Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocotitldn, México;

Coordinador(a) Juridico; a Coordinador(a) Juridico del Organismo PUblico Descentralizado para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio
de Jocotitldn, México;

Coordinador(a) Transparencia; a Coordinador(a) Transparencia del Organismo PuUblico
Descentralizado para la Prestaciéon de los Servicios de Agua Potable Drenaje y Tratamiento de Aguas
Residuales del Municipio de Jocotitldn, México;

Coordinador(a) Operativo e Hidrdulico; es el Coordinador del Organismo PUblico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales del
Municipio de Jocotitldn, México;

Director(a) General; a Directora(o) General del Organismo PUblico Descentralizado para la Prestaciéon
de los Servicios de Agua Potable Drenagje y Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de
Jocotitldn, México;

INFOEM: al Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Proteccidn de Datos;
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IPOMEX: ¢ la Informaciéon Pdblica de Oficio Mexiquense;

Ley del Agua: a la Ley del Agua del Estado de México y Municipios;

Ley de Responsabilidades: c la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México vy
Municipios;

Ley Orgdnica: a la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;

Municipio: al Municipio de Jocofitldn, Estado de México;

OPDAP: Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable
Drenagje y Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocotitldn, México;

Organismo: al Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua
Potable Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocotitldn, México;

OSFEM: al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

Reglamento: al Reglamento Interno del Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacién de los
Servicios de Agua Potable Drenagje y Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocotitldn,
México;

SAIMEX: al Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense;

Sindico (a): a la Sindica (o) Municipal;

Titular: a las vy los Titulares de las Departamentos, Unidades y Areas que forman parte de la estructura
administrafiva del OPDAP;

UIPPE: a la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién del OPDAP;

Unidad Administrativa: a todas aquellas dreas, coordinaciones o departamentos que le sean
necesarias al OPDAP para el cumplimiento de sus funciones y atribuciones, de conformidad con la
normatividad aplicable y el presupuesto autorizado;

Servidor PuUblico. - toda persona que desempene un empleo, cargo o comisidn entre otros en el
Organismo.

ARTICULO 4.- La observancia de este reglamento es obligatoria para todos los servidores adscritos al
Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable Drenaje y
Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocotitldn, México.

CAPITULO |
DE LAS AUTORIDADES
ARTICULO 5.- En la esfera de las respectivas competencias, son autoridades para cumplir y hacer
cumplir las disposiciones del presente Reglamento las siguientes:

l. El Ayuntamiento;

Il.  ElCabildo;

. El Consejo;

V. El Director (a) General;

V.  La Comisaria (o);

VI. La Conftralora (o) Honorifico;
VII. Las y los Titulares de las Coordinaciones, Departamentos y Areas que integran la Estructura

Orgdnica del OPDAP;
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ARTICULO 6.- La prestacion de los servicios publicos de suministro de agua potable, drenaje,
alcantarillado y disposicién de aguas residuales estard a cargo del Ayuntamiento, quien los ejercerd
por medio del OPDAP.

ARTICULO 7.- Conforme a lo dispuesto por el articulo 38 de la Ley del Agua del Estado de México y
Municipios, la administracién del OPDAP estard a cargo de:

. UnConsejo;y
Il. Un Director (o) General.

CAPITULO I
DEL CONSEJO DIRECTIVO
ARTICULO 8.- El Consejo Directivo es el drgano mdéximo de gobierno de decisién administrativa para el
OPDAP, cuyas determinaciones son obligatorias para el director general y demds coordinaciones,
departamentos, dreas y unidades administrativas que lo integran.

La administracion del Organismo estd a cargo del Consejo Directivo y del Director Generall.
El Director General y las Unidades Administraciones del Organismo quedan en todo momento bajo la
supervision del Consejo Directivo y sujetos a sus acuerdos previos.

ARTICULO 9.- Con sujecion a lo previsto por el articulo 38 de la Ley del Agua del Estado de México y
Municipios el Consejo Directivo del OPDAP estard integrado de la siguiente forma:

l. Un presidente, que serd el Presidente Municipal de Jocotitlén, o bien a quien este designe;
Il. Un Secretario Técnico, que serd el Director General;
M. Un representante del Ayuntamiento;
V. Un representante de la Comision del Agua del Estado de México;
V. Un Comisario designado por el Cabildo a propuesta del Consejo; y
VI. Tres vocales ajenos a la Administracion Municipal, con mayor representatividad y designados
por el Ayuntamiento, a propuesta de las organizaciones vecinales, comerciales, agropecuarias,
industriales o de cualquier otro tipo, que sean usuarias o usuarios del OPDAP;

Los integrantes del Consejo Directivo tendrdn derecho a voz y voto, a excepcion de los indicados en
la fracciéon Iy V, quienes solo participardn con voz, debiendo fundamentar y motivar el sentido de su
opinidn a efecto de sea incluida en el acta correspondiente.

El presidente del Consejo Directivo y el representante de la Comisidon tendrdin una suplente que serd
propuesto por su propietario y serd aprobado por el Consejo Directivo.

El cargo de los miembros del Consejo Directivo serd honorifico.
ARTICULO 10.- El Consejo celebrard sesiones ordinarias por lo menos cada dos meses y las

extraordinarias que sean necesarias, cuando las convoquen el presidente del Consejo, el Director o la
iq de, sus,miennbros.
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ARTICULO 11.- Son afribuciones del Consejo las siguientes:

l. Autorizar y crear unidades administrativas del Organismo a propuesta del director general;
Il. Nombrar titulares de las unidades administrativas del Organismo, a propuesta del director
general;
.  Administrar el Organismo con el director general, a quien supervisard junto a los titulares de las
coordinaciones, departamentos y dreas.
V. Proponer al Comisario para su designacién por cabildo.
V. Aprobar a los suplentes del presidente del Consejo Directivo y del representante de la Comisidon
del Agua del Estado de México;

VI.  Constituirse y sesionar ante la presencia del secretario técnico;
VII. Aprobar el orden del dia de las sesiones;
VII.  Analizar, discutir, aprobar, modificar y rafificar el Presupuesto de Ingresos y Egresos

correspondiente a cada ano fiscal;
IX. Requerir informes al director general respecto a las actividades realizadas por el Organismo;
X. Autorizar la cesidn de bienes del Organismo, previo desahogo del procedimiento legalmente

dispuesto;
XI. Autorizar al director general la celebracidon de contratos y convenios con las autoridades
federales, estatales y municipales, organizaciones puUblicas o privadas y los particulares;
XII. Aprobar las politicas de financiamiento y de empréstitos y/o créditos, necesarios para cumplir
con los objetivos del Organismo, de conformidad con la normatividad aplicable;
Xll.  Aprobar las politicas, normas, manuales, reglamentos internos, estructura orgdnica, criterios

técnicos de organizacién y administracién, instructivos de labores, los contratos internos y
externos, lineamientos y en general las disposiciones relacionadas con la organizacién de este;
XIV.  Autorizar actos de dominio en los inmuebles del Organismo;
XV.  Aprobar al director general la delegacion de facultades, atribuciones y funciones generales o
especificas, hacia los titulares de las coordinaciones administrativas;

XVI. Conferir atribuciones, facultades y funciones especificas a los fitulares de las unidades
administrativas;

XVIL. Solicitar al director general y a los fitulares dictdmenes, opiniones, reportes, informes vy
documentos o cualquier informacién relacionada con el ejercicio de sus atribuciones;

XVII.  Acordar para ejecucidn por el director general las politicas y lineamientos para la

administracién de los recursos humanos, materiales y financieros del Organismo;

XIX.  Aprobar la constitucidén de un fondo fijo de caja y determinar su cantidad;

XX. Aprobar y someter a consideracién del Cabildo del Ayuntamiento la propuesta de tarifas
diferentes en el cobro de derechos para la prestacion de los servicios de agua potable,
alcantarillado, saneamiento y aguas residuales a fin de gestionar su aprobacion por la
Legislatura del Estado;

XXI.  Autorizar los programas anuales o parciales del frabajo, de control y vigilancia o de auditorias
de la Contraloria Honorifica del Ayuntamiento;

XXIl.  Aprobar los precios publicos inherentes a las actividades del Organismo y que no estén
estipulados en ningun otro ordenamiento;

XXIll.  Aprobar las politicas y programas para la condonacion, bonificacion, subsidio y exencidn en el
Pago _gle‘c_c_?n:rrik_q_uc‘:iqngs en l’ré_r__mi.nq_s qle__l_e}/; -
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Emitir disposiciones de cardcter general que no estén contempladas en este reglamento; y
Las que le confieran las leyes, reglamentos y demds disposiciones juridicas aplicables;

DE LOS MIEMBROS DEL CONSEJO DIRECTIVO

ARTICULO 12.- Son afribuciones del presidente:

VI.
VL.

VIII.
IX.

X.
XI.

Representar legalmente al Consejo Directivo;

Autorizar la convocatoria a sesién del Consejo Directivo;

Convocar a sesidn a los miembros del Consejo Directivo, cuando sea necesario y por medio
del secretario técnico;

Verificar y declarar la existencia del quorum legal para sesién del Consejo Directivo;
Declarar la apertura y clausura de la sesién del Consejo Directivo;

Presidir las sesiones del Consejo Directivo;

Exponer y someter a aprobacién del Consejo Directivo el proyecto del Orden del dia de sus
sesiones;

Desahogar los temas a tratar por el orden del dia y ceder el uso de la palabra, en las sesiones
del Consejo Directivo;

Emitir su voto y emitir voto de calidad en caso de empate, en sesiones del Consejo Directivo;
Firmar las actas de las sesiones del Consejo Directivo en las que haya participado, y

Las demds que le Confiera el mismo Consejo o el Ayuntamiento.

ARTICULO 13.- El secretario técnico, tendrdn las siguientes atribuciones y funciones:

V1.

VL.

VIII.

Convocar asesiones a los integrantes del Consejo Directivo, de manera personal en el domicilio
fisico o institucional que se tenga registrado y/o por medios electrénicos o cualquier medio de
comunicacion efectivo que, de constancia evidente de recibo, para su celebracion en su
modalidad presencial, virtual o mixta;

Elaborar la convocatoria a sesidn, el orden de dia, las listas de asistencia vy los listados de los
asuntos que se fratardn, integrando los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos
a cada integrante del Consejo Directivo;

Registrar a los integrantes del Consejo Directivo en lista de asistencia y presentar esta al
presidente;

Informar al Consejo Directivo sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados en el seno de
este;

Levantar acta de la sesidon y registrar en ella los acuerdos tomados por el Consejo Directivo;
Administrar el archivo de las actas y la documentacién o constancias que las integren, de las
sesiones del Consejo Directivo;

Darlectura al acta enla que se asentd el desarrollo de la sesidon para consideracién del Consejo
Directivo;

Recabar al final de cada sesién del Consejo Directivo las firmas en las actas de quienes hayan
parficipado;

Firmar las actas de las sesiones del Consejo Directivo en las que haya participado; y

Gobierno Democratico
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X.  Ejecutary dar seguimiento a los acuerdos fomados por el Consejo Directivo mediante sesion.
ARTICULO 14.- El comisario, tendrd las siguientes atribuciones y funciones;

l. Fiscalizar el correcto cumplimiento en tiempo y forma de los informes financieros mensuales al
OSFEM;
Il. Fiscalizar el correcto cumplimiento en tiempo y forma de la cuenta pUblica anual al OSFEM;
I, Fiscalizar el correcto cumplimiento en fiempo y forma del presupuesto anual de ingresos vy
egresos;
V. Fiscalizar el correcto cumplimiento de los procesos de adjudicacién de obra publica, licitacion,
adjudicacion directa;
V. Fiscalizar el correcto cumplimiento de los procesos de adquisiciones de materiales y servicios;

VI. Fiscalizar el correcto cumplimiento de las observaciones resarcitorias emitidas por el OSFEM;

VIl.  Verificar que los informes de recaudacion se entreguen en tiempo y forma a la Secretaria de
Finanzas;

VIIL. Supervisar fisicamente las obras en proceso y las actas de entrega, asi como sus expedientes

de terminacién de obra;
IX. Verificar el correcto cumplimiento del levantamiento general de bienes muebles e inmuebles

del Organismo al OSFEM;
X. Fiscalizar el ejercicio del gasto para partidas sobregiradas en el ejercicio que va en funciones

de administracion;

XI. Fiscalizar los procedimientos de entrega recepcidén de anteriores administraciones por
concepto de observaciones;

XII. Fiscalizar las auditorias llevadas a cabo por la Contraloria Honorifica en el ejercicio de sus
funciones;

XIil. Fiscalizar que la contabilidad redna todos los requisitos fiscales por parte de Hacienda vy la Ley

de Contabilidad;

XIV. Fiscalizar las declaraciones de impuestos presentadas ante el Servicio de Administracién
Tributaria;

XV. Cuidar que la aplicacién de los gastos se haga llenando los requisitos legales y conforme all
presupuesto respectivo;

XVI. Asistir a las visitas de inspeccién que realice el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
Meéxico al Organismo e informar los resultados; y
XVII. Revisar el informe mensual que remita el Organismo, y en su caso formular las observaciones

correspondientes.

ARTICULO 15.- El representante del Ayuntamiento, de la Comision del Agua del Estado de México y los
vocales, tendrdn las siguientes atribuciones;

l. Proponer al presidente los asuntos para la integracién del Orden del Dia;
. Asistir alas sesiones de Consejo Directivo a las que sean convocados;
M. Participar en los debates;
V. Solicitar al presidente mocion de orden;
V. Emitir su voto en los asuntos que se someten a su consideracion; y
VI A_prgb_gry fi_rrr‘wo_r__lo‘s q_cto;__dg las §e_s_i_ope;§.
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ARTICULO 16.- Vocales y representantes, tendrdn las siguientes atribuciones y funciones;

Remitir al secretario técnico antes de la sesidn, los documentos relativos a los asuntos que se
deban someter ala consideraciéon del Consejo Directivo;

Analizar el orden del dia de la sesidén del Consejo Directivo y los documentos sobre los asuntos
a tratar;

Emitir en sesidn del Consejo Directivo, los comentarios fundados y motivados que estimen
pertinentes, en el dmbito de sus respectivas competencias;

Emitir su voto en sesidon del Consejo Directivo; y

Firmar las actas de las sesiones del Consejo Directivo en las que haya participado.

El Consejo Directivo para el mejor desempeno de sus funciones, podrd asistirse de asesores, a fin de
llegarse de informacion necesaria sobre la materia de los asuntos que se traten al seno de este.

ARTICULO 17.- El Consejo Directivo sesionard conforme al calendario oficial de sesiones ordinarias,
cuando sea convocado por el presidente o el secretario y, en forma extraordinaria, cuando lo solicite
alguno de sus infegrantes.

DE LAS SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO

ARTICULO 18.- Las sesiones del Consejo Directivo se desarrollardn de la siguiente forma:

V1.

VL.

VIII.

Ordinarias: por lo menos cada dos meses, salvo que no exista asuntos que tratar;
Extraordinarias; cuando se requieran;

Se celebrardn cuando asista la mayoria de los integrantes con derecho a voto;

En ausencia del presidente o de su suplente, las sesiones no podrdn llevarse a cabo;

Se redlizardn previa convocatoria tratdndose conforme al orden del dia enviado a los
integrantes del Consejo Directivo, y sus acuerdos se tomardn por mayoria de votos o
unanimidad. En caso de empate el presidente tiene el voto de calidad.

Los documentos correspondientes de cada sesidon se entregardn a los integrantes del comité
juntamente con el orden el dia, con una anticipacion de al menos tres dias hdbiles para las
ordinaria y de un dia natural para las extraordinarias;

En cada sesidon del Consejo Directivo se levantard acta de esta, se aprobard vy firmard por los
asistentes, registfrando los acuerdos fomados e indicando, en cada caso el sentido de su voto;
Al termino de cada sesidn se levantard acta que serd firmada en ese momento por los
integrantes del Consejo Directivo que hubieran asistido a la sesidén, con la excepcion que la
sesidon se haya celebrado en la modalidad virtual, en cuyo caso se podrd firmar con
posterioridad, dentro de los siguientes cinco dias hdbiles. En dicha acta se deberd senalar el
sentido del acuerdo tomado por los integrantes y los comentarios fundados y motivados.

Dichas sesiones podrdn realizarse de manera presencial, virtual o mixta, observando en todo momento
las reglas generales previstas en este Reglamento.

Serdn sesiones virtuales aquellas que se celebren en modalidad a distancia mediante el uso de

herramientas tecnoldgicas.
e . U. 9. U . vw.U. .U vw.U.N
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Las sesiones mixtas podrdn desarrollarse con algunas personas integrantes del Consejo Directivo
presentes en forma virtual y otras de forma presencial en el domicilio del Organismo, y solo por causas
de fuerza mayor o en caso fortuita que a juicio de quien las presida, no garanficen el buen desarrollo
y libre participacion a sus integrantes, podrdn sesionarse en cualquier otro lugar dentro de drea donde
brinde el servicio el Organismo Operador de Agua de Jocotitlan.

A las sesiones del Consejo Directivo podrdn invitarse a servidores publicos cuya intervencion se
considere necesaria por el secretario técnico, para aclarar aspectos técnicos o administrativos
relacionados con los asuntos sometidos al Consejo Directivo.

CAPITULO 1lI
DIRECCION GENERAL
ARTICULO 19.- La Direccién General es responsable de planear, dirigir y controlar todas las acciones
estratégicas del Organismo, mediante la adecuada administracion de los recursos materiales,
humanos vy financieros a fin de brindar en forma eficiente y oportuna los servicios de agua potable,
drenagje, alcantarillado y saneamiento a la ciudadania en apego a la normatividad vigente.

Estard a cargo de un titular denominado “Director General” quien tendrd las siguientes atribuciones y
funciones genéricas relativas al ejercicio de su encargo:

l. Representar al Organismo ante cualquier autoridad federal, estatal y municipal, personas fisicas
o morales de derecho publico o privado con todas las facultades que corresponden a los
apoderados generales para pleitos y cobranzas y actos de administracién, en términos de la
legislacién civil y de aquella que resulte aplicable, asi como otorgar, sustituir o revocar poderes
generales o especiales a terceros;

Il. Dar cumplimiento a los acuerdos del Consejo Directivo del Organismo;

M. Vigilar el cumplimiento de los objetivos y programas del Organismo;

V. Celebrar acuerdos, convenios y contratos de coordinacion para el cumplimiento de los fines del
Organismo, con autoridades federales, estatales o municipales;

V. Celebrar contratos y convenios con usuarios, parficulares, organizaciones e instituciones para
llevar a cabo los fines del Organismo;

VI. Presentar ante el Consejo Directivo el proyecto del Programa Operativo del Organismo
VII. Presentar ante el Consejo Directivo el proyecto anual del presupuesto de ingresos y egresos del
Organismo;
VIIl.  Adquirir conforme a las normas, los bienes necesarios para el mejor cumplimiento de sus objetivos;

IX. Prever lo necesario para el debido cumplimiento de los programas y el logro de los objetivos;

X. Nombrar a la Contraloria del Ayuntamiento para que funja como Contraloria Honerifica en el
Organismo y a su vez a las autoridades necesarias de esta para que readlicen el correcto
desempeno de sus funciones;

XI. Nombrar, asignar, reasignar y reubicar sin necesidad de aprobacién del Consejo al personal
adscrito a las diferentes coordinaciones, departamentos, dreas o unidades cuando las
necesidades del servicio no admitan demora siempre y cuando no afecte los derechos y
condiciones generales del trabajo;
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XII. Habilitar o comisionar a los servidores publicos en funciones de auditores, inspectores y/o
verificadores, nofificadores, ejecutores y lecturistas a efectos de llevar a cabo las diligencias
necesarias para resolver los procedimientos:

Xll.  Comisionar a todo el personal adscrito al Organismo, conforme a sus atribuciones descritas para
cada direccidn, unidad o drea administrativa y de acuerdo con las necesidades del servicio,
siempre y cuando no afecten sus derechos o condiciones generales de trabaqjo;

XIV. Instruir a los coordinadores, jefes de departamentos, dreas o unidades para que el personal cubra
su jornada laboral en forma diurna o mixta o brinden apoyo a sus propias dreas o en los que se les
requiera fuera del horario ordinario, cuando las necesidades del servicio asi lo requieran y
conforme a los articulos 60 y 62 de la Ley del Trabajo de los Servidores PUblicos del Estado y
Municipios.

XV. En coordinacion con las coordinaciones tendrdn la facultad de establecer los periodos anuales
de vacaciones para el personal del Organismo, con base a las necesidades del servicio.

XVI. Expedir constancias y certificar documentos oficiales que emanen del Organismo existentes en
archivos, en sistemas que sean operados en esté y los que legalmente procedan;
XVII. Emitir conjuntamente y/o separadamente en estrecha coordinacidén con las coordinaciones
responsables, los dictdmenes de factibilidad;
XVIII. Vigilar con las coordinaciones que el personal reciba gafete- credencial que los identifique como

servidor puUblico, lo porte de manera obligatoria durante el ingreso o permanencia;

XIX. Realizar actos de dominio sobre los bienes y derechos del Organismo, previa autorizacion del
Consejo;

XX. Proponer al Consejo las politicas, reglamentos, normas, manuales y criterios técnicos de
organizacién y administracién que regulen las actividades el Organismo; y

XXI. Las que le confieren el reglamento interno, el Consejo Directivo y demds disposiciones legales
aplicables.

CAPITULO IV
CONTRALORIA HONORIFICA

ARTICULO 20.- La Contraloria Honorifica se regulard por el Reglamento Interno el Organismo PuUblico
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable Drenaje y Tratamiento de Aguas
Residuales del Municipio de Jocotitldn, México;

Estard a cargo de un titular, cuyo puesto se denomina Conftralor Interno Honorifico y contard con las
siguientes atribuciones y funciones genéricas relativas a su cargo:

l. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién del Organismo;
I. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico del Organismo y su congruencia con el
presupuesto de egresos;
M. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;
V. Establecer las bases generales para la realizacion de las auditorias e inspecciones;
V. Vigilar que los recursos del Organismo se apliquen en los términos estipulados en las leyes,
reglamentos y convenios respectivos;
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VI.  Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la administracion
publica del Organismo;

VII. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México y la Secretaria de
la Contraloria del Estado para el cumplimiento de sus funciones;

VIIl. Designar a los auditores externos previa autorizacién el Consejo Directivo del Organismo;

IX. Participar en la entrega recepcion de Unidades Administrativas del Organismo;

X. Establecer y operar un sistema de atencién de quejas, denuncias y sugerencias;

XI. Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de estas al Consejo Directivo del
Organismo;

XII. Dictaminar los estados financieros de la Coordinacién de Administracion y Finanzas del
Organismo y verificar que se remitan los informes correspondientes al OSFEM;

Xlll.  Vigilar que los ingresos del Organismo se enteren a la Coordinacién de Administracién y
Finanzas conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;

XIV. Participar en la elaboraciéon y actualizacién de inventario general de los bienes muebles e
inmuebles propiedad el Organismo, que expresard las caracteristicas de identificacién y
destino de estos en términos de la normatividad aplicable;

XV. Verificar que los servidores publicos del Organismo cumplan con la obligacién de presentar
oportunamente la manifestacion de bienes, en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

XVI. Hacer del conocimiento al OSFEM las responsabilidades administrativas resarcitorias de los
servidores puUblicos del Organismo, dentro de los tres dias siguientes a la interposicion de estas
y remitir los procedimientos resarcitorios cuando asi sean solicitados por el Organo Superior
en los plazos y términos indicados por este;

XVII. Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevenciéon, atencién y en su
caso el pago de las responsabilidades econdmicas del Organismo por los conflictos
laborales; y

XVIII. Las demds que le seialen las disposiciones relativas.

ARTICULO 21. - La Contraloria Interna Honorifica para el despacho de sus atribuciones, se auxiliard
de las siguientes autoridades siguientes:

l. Autoridad Investigadora;
I. Autoridad Substanciadora; y
Il Autoridad Resolutora.

ARTICULO 22.- Son Afribuciones de la Autoridad Investigadora:

I.  Tendrd autonomia en el ejercicio de sus atribuciones;

Il.  Realizar la investigacion de presuntas faltas administrativas, que se sigan de oficio o derivadas de
denuncias y auditorias, con el fin de conocer las circunstancias del caso concreto, que permita
determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley General de
Responsabilidades Administrativas del estado de México y Municipios, seialen como falta
administrativa;

Gobierno Democratico
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I. Recibir, atender y tramitar de oficio a peticidn de parte, las denuncias que se interpongan en
contra de los servidores publicos del Organismo vy particulares que puedan constituir
responsabilidades administrativas o hechos de corrupciéon en el dmbito de su competencia;

V. Dictar acuerdos de inicio de investigacion derivado de auditorias, intervenciones y observaciones
a las actas de entrega recepcién y acuerdos de tramite;

V. Redlizar solicitudes de informacién y documentacién a las coordinaciones administrativas del
Organismo, cuando sea indispensable para la integracién de la investigacion de las presuntas
faltas administrativas;

VI.  Suscribir oficios de comparecencia decretar medidas de apremio;

VIl.  Concluidas las diligencias de investigacion, proceder al andlisis de hechos, asi como la
informacion recabada, a efecto de determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones
gue la Ley General de Responsabilidades del Estado de México y Municipios sehalen como falta
administrativa y en su caso determinar su calificacién como grave o no grave, misma que incluird
al Informe de la Presunta Responsabilidad Administrativa;

VIII. Realizar Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa y solicitar se impongan medidas
cautelares;

IX. Presentar ante la Autoridad Sustanciadora a efecto de que inicie el procedimiento de
responsabilidad administrativa correspondiente en términos de lo dispuesto por la normatividad
aplicable; y

X. Las demds que le sean encomendadas por la Controlaria Interna Honorifica.

ARTICULO 23.- Son atribuciones de la Autoridad Sustanciadora;

I.  Ejercer la facultad de Substanciar los procedimientos de responsabilidad administrafiva en
términos de la Ley General, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios y legislacién aplicable;

Il.  Prevenirala autoridad investigadora, para que se subsane el informe de presunta responsabilidad
en un término de tres dias hdbiles, de conformidad con lo sefalado en la Ley General y la Ley
Local de Responsabilidades Administrativas, cuando se advierta que adolezca de algun requisito
o gue la narracion de los hechos sea oscura o imprecisa;

lll. En caso de que se admita el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa se tendrd por
iniciado el Procedimiento respectivo y, en consecuencia, se emplazard al presunto responsable,
citdndolo para que comparezca a la celebracion de la audiencia inicial, senalando con
precision el dia, lugar y hora en que tendrd verificativo, asi como la autoridad ante la que deberd
presentarse;

IV. Elaborar acuerdos de trdmite, solicitudes de informacidn, citatorios o audiencias iniciales y/o
actas administrativas y de comparecencia con motivo de los diversos procedimientos
administrativos;

V. Reponer procedimientos y determinar medidas de apremio y cautelares;

VI. Remitir a la Tribunal Justicia Administrativa los autos originales del expediente, asi como notificar a
las partes la fecha de envid en los casos de conducta calificadas como graves, en términos de
lo previsto en la Ley;

VIl. Ejercer la facultad desubstanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa en

términos de la Ley Generdl, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
___A/}Up_ic‘ip[gsy I_g_ag‘islgci‘ér)__opli_go‘bl_ef_, y

12




Ay SPDAP

— Jocotitlan 2025 - 2027 —

Jocotitlan

Gobierno Democratico

JUSTICIA

Organismo Publico Descentralizado
Para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Drenaje y
Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocotitldn,

Jocotitlan Meéxico.

2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

VIIl. Los demds que le sean encomendados por la Conftraloria Interna;

ARTICULO 24 .- La Autoridad Resolutora serd el Contralor Interno Honorifico o el servidor pUblico que
sea asignado, tratdndose de faltas administrativas no graves, quienes tendrdn las siguientes
atribuciones;

I.  Imponer una o mds de las sanciones administrativas sefaladas en el articulo 79 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios siempre y cuando sean
compatibles entre ellas, de acuerdo con la tfranscendencia de las faltas administrativas no
graves y distintas a las que son competencia del Tribunal de Justicia Administrativa.

Il.  Impondrdn las sanciones administrativas siguientes;

a) Amonestacion publica o privada;

b) Suspensidn del empleo, cargo o comisidn, sin goce de sueldo por un periodo no menor de un dia
ni mayor a treinta dias naturales;

c) Destitucién de su empleo, cargo o comision; e

d) Inhabilitacién temporal para desempenar empleos, cargos o comisiones en el servicio publico y
para participar en adquisiciones arrendamientos, servicios u obras publicas, por un periodo no menor
de tres meses ni mayor de un ano.

lll.- Para la imposicién de las sanciones a que se refiere la fraccidon anterior las autoridades
competentes deberdn considerar los elementos siguientes:

a) El empleo, cargo o comision que desempenaba el servidor publico cuando incurrié en la falta.
b) El nivel jerdrquico y los antecedentes del infractor, entre ellos, la antigledad en el servicio.

c) Las condiciones exteriores y los medios de ejecucion;

d) La reincidencia en el incumplimiento de obligaciones;

En caso de reincidencia de faltas administrativas no graves, la sanciéon que imponga la Autoridad
Resolutora, no podrd serigual o menor a la impuesta anteriormente.

IV.- La autoridad Resolutora es la facultada para imponer las sanciones por faltas administrativas no
graves y ejecutadas. Podrd abstenerse de imponer la sancién, debiendo fundamentar y motivar la
no imposicion de la sancidn que corresponda por una sola vez siempre y cuando el servidor pUblico;

a) No haya sido sancionado previamente por la misma falta administrativa no grave o por alguna
falta grave;

b) No haya actuado de forma dolosa;

c) Las demds que le sean encomendadas por el Contralor Interno Honorifico.

ARTICULO 25.- Las autoridades que integran la Contraloria Interna Honorifica a través de sus titulares,
asumirdn la supervision técnica y administrativa de las mismas, responderdn directamente ante la
Contraloria Interna de su correcto funcionamiento, supervisaran y estardn auxiliados por el personal que

13
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del servicio que requieran, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Contraloria Interna 'y
a la normatividad aplicable, asimismo ejercerdn las atribuciones que le sea encomendadas en el
Reglamento y demds disposiciones aplicables.

CAPITULO V| .
UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

ARTICULO 2é.- Son atribuciones del titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y
Evaluacion.

I.  Capacitar, asesorar y conducir las unidades administrativas del Organismo en la integracion de
la informacién orientada al anteproyecto de presupuesto del Organismo;
Il. Integrar en coordinacién con las unidades administrativas del Organismo, el anteproyecto de
presupuesto del Organismo;
M. Verificar y validad la calendarizacion anual para el ejercicio de los recursos autorizados para la
ejecuciéon de programas y proyectos en el aio fiscal que corresponda;
V. Verificar que la asignacién y ejercicio de los recursos se lleve a cabo conforme a los objetivos,
metas y prioridades establecidas en los instrumentos de planeacién y programas autorizados por
el Organismo;

V. Integrar y someter en coordinacién con la Coordinacién de Administracién y Finanzas el
presupuesto del Organismo a Autorizacion del Consejo Directivo;
VL. Revisar e identificar en coordinaciéon con la Coordinacidn de Administracion y Finanzas la

congruencia del anteproyecto de presupuesto del Organismo con los instrumentos de
planeacion y programas autorizados por el Organismo;

VII. Obtener de las unidades administrativas del Organismo la informacién que permita cumplir con
sus afribuciones;
VIII. Estructurar la programacion anual e integrarle al presupuesto del Organismo para su aprobacion

por el Consejo Directivo;

CAPITULO VI
DE LOS REQUISITOS, INTEGRACION Y ATRIBUCIONES GENERALES DE LAS
COORDINACIONES ADMINISTRATIVAS DEL ORGANISMO

ARTICULO 27.- Las coordinaciones administrativas del Organismo, a través de los titulares, conducirdn sus
actividades en forma programada, con base a politicas, objetivos, presupuestos, programas, planes y
demds instrumentos de planeacién y programacion municipales.

ARTICULO 28.- Las coordinaciones administrativas el Organismo, a través de sus titulares deberdn
coordinar, entre ellas sus actividades y proporcionarse ayuda mutua, asesoria o informacién que sea
solicitada en el gjercicio de las atfribuciones que se le requieran.
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ARTICULO 29.- Para ser fitular de las Coordinaciones, Departamentos o Areas son necesario los siguientes
requisitos:

Ser mexicano en ejercicio de sus derechos civiles y politicos;

Ser mayor de edad con conocimientos relativos a la coordinacién preferentemente con
experiencia en la fitularidad a ocupar;

No haber sido condenado en proceso penal por delito doloso;

No estar inhabilitado para desempenar empleo, cargo o comisidén en el servicio publico en
términos en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
Tener aptitud fisica y mental para el desempeno del cargo, y

Los demds requisitos que expresamente establezcan las disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 30.- Para el gjercicio de las funciones, atribuciones y responsabilidades el estudio, planeacion
y despacho de los asuntos inherentes al Organismo, el director general se auxiliard de las coordinaciones
administrativas infegradas de la siguiente manera:

> Dowp

oo

Coordinaciones administrativas inmediatamente subordinadas al Director General.
Coordinacion de Administracion y Fianzas;

Coordinacién Juridica

Coordinaciéon Operativa e Hidrdulica;

Coordinacién de Transparencia.

Coordinacién de Administracion y Finanzas, que contard con:

Departamento de Contabilidad y Recursos Humanos
Departamento de Ingresos y Egresos

Coordinacion Juridica;

Departamento de Comercializacion

Areo de Padrones, Lecturas, Repartidores, Verificadores y Mantenimiento aparatos medidores;
Area de Cultura del Agua;

Area de Archivo;

Coordinacién Operativa e Hidrdulica; y

Departamento de Reparaciones y Mantenimiento Hidrdulico;

Departamento de Planta Tratadora;
Departamento de Fuentes de Abastecimiento.

Coordinacion de Transparencia
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ARTICULO 31.- Son atribuciones generales para los fitulares de las Coordinaciones, Departamentos y
Areas administrativas del Organismo:

I. Ejercer las atribuciones, facultades y funciones que especificamente les sean conferidas por el
Consejo Directivo, e informarle del desarrollo de estas;

Il. Ejercer las atribuciones, facultades y funciones que especificamente le sean delegadas por el
Director General e informarle del desarrollo de estas;

lll. Ejercer las comisiones tareas, actividades, trabajos, acciones u ordenes que especifica vy
expresamente le sean asignadas por el Director General e informarle del desarrollo de estas;

IV. Elaborar, someter a autorizacién y publicacidon el manual de organizacién de sistemas vy
procedimientos de trabajo, asi como programas, reglamentos, acuerdos, lineamientos y en
general toda disposicion legal, normativa, administrativa o reglamentaria que regulen las
funciones y el desempeno de la unidad administrativa a su cargo y del personal adscrito;

V. Planear, organizar, confrolar, dirigir y evaluar las actividades, tareas, acciones y trabajos que
tenga encomendadas la coordinacién, departamento o drea a su cargo, basdndose en las
politicas y prioridades establecidas para el logro de objetivos y metas del Organismo;

VI. Formulary proponer al director general los anteproyectos de programas anuales de actividades,
acciones y trabajos;

VII. Acordar con el director general o con quien se designé, los asuntos cuyo framite o resolucién lo
requieran;

VIIl.Formular y entregar oportunamente los dictdmenes, opiniones, reportes e informes y documentos
o informacién que le sean solicitadas por el Director General o por el Consejo directivo;

IX. Elaborar en forma detallada los anteproyectos de presupuestos que les corresponda y coadyubar
en la elaboracién de los del Organismo;

X. Integrar, controlar, actualizar y custodiar la informacion contenida en los archivos a su cargo;

Xl. Las demds que le senalen expresamente el Consejo Directivo, el Director General, las leyes,
reglamentos, lineamientos y disposiciones juridicas aplicables.

_ SECCION PRIMERA
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Articulo 32.- Son atribuciones del titular de la Coordinacién de Administracién y Finanzas:

I Administrar las finanzas, los recursos y fondos pUblicos del Organismo;

Il. Aplicar el procedimiento administrativo de ejecucién para la recuperacién de créditos fiscales en
términos del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios y demds disposiciones legales
aplicables;

1. Imponer las sanciones administrativas procedentes por infracciones a las disposiciones fiscales;

V. Llevarlos registros contables, financieros y administrativos de los ingresos, egresos e inventarios;

V. Dar seguimiento y supervisar las asignaciones conforme a los planes y provectos aprobados;

VI.  Asesorar al Consejo Directivo y al director general en el gjercicio de sus funciones en materia fiscal;
VIIl. Disenar y aprobar las formas fiscales correspondientes a su dmbito de atribuciones vy
responsabilidades;
ViIIl. Integrar y elaborar el presupuesto de Ingresos y Egresos que concentre los programas, planes y
dministr anis
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Proponery someter a autorizacion del Consejo Directivo del Organismo la cancelacion de cuentas
incobrables;

Gestionar, custodiar y ejercer las garantias que se otorguen a favor del Organismo;

Recibir, resguardar, liberar y ministrar los recursos de origen federal, estatal o municipal de
conformidad a la normatividad aplicable;

Proporcionar a su inmediato antecesor los datos oficiales que permitan a este Ultimo atender los
pliegos de observaciones y demds requerimientos que formule y dirija el Organo Superior de
Fiscalizaciéon del Estado de México, salvo disposicidon expresa en conftrario;

Contestar oportunamente los pliegos de observaciones, responsabilidad y cédulas de hallazgos
que emita el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, respecto a sus atribuciones y
responsabilidades y atender en tiempo y forma las solicitudes de informacidén que éste requiera;
Ejercer atribuciones en cardcter de autoridad fiscal, conforme a lo sefalado por el Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios y demds disposiciones tributarias conducentes;
Celebrar convenios de indole fiscal, y en aqguellos instrumentos juridicos contractuales que sea
necesario por sus actividades asistir al director general del Organismo;

Coadyuvar en los juicios y procedimientos jurisdiccionales cuando se afecten los recursos y fondos
puUblicos del Organismo;

Proponer politicas y disposiciones administrativas tendientes a la racionalidad y disciplina en la
ejecucion del gasto publico;

Mantener debidamente informado al Consejo Directivo, al director general y a los titulares de las
unidades administrativas, sobre la disponibilidad de las partidas presupuestales de egresos;
Determinar créditos fiscales, bases de liquidacion, fijacion en cantidad liquida, percepcion y
cobro, de conformidad a las disposiciones legales aplicables y a su particular dmbito de
competencia;

Ordenar visitas domiciliarias y/o visitas de inspeccién de acuerdo con las disposiciones legales
aplicables y a su particular dmbito de competencia;

Instrumentar, citar, substanciar, respetar la garantia de audiencia y resolver todos los
procedimientos administrativos relativos al dmbito de su competencia;

Implementar, supervisar, confrolar, revisar, verificar, documentar y justificar el suministro de
combustible a los vehiculos, maquinaria e instalaciones del Organismo;

Efectuar, supervisar, controlar, revisar, verificar, documentar vy justificar el otorgamiento de vidticos
y gastos a comprobar a los servidores publicos del Organismo;

Administrar, supervisar, confrolar, revisar, verificar, documentar y justificar el fondo fijo de caqja;
Gestionar, administrar, operar, saldar y liquidar, en forma mancomunada con el Director General,
las cuentas bancarias del Organismo;

Supervisar, revisar y verificar diariamente las actividades, funcionamiento, operacion y desempefio
del Departamento de Ingresos y Egresos y cajas, especialmente implementar la préctica e
intervencion de arqueos de caja;

Proveer al Organismo y a sus coordinaciones, departamentos y dreas administrativas de los bienes
y servicios que requieran para el desarrollo eficaz de sus funciones;

Administrar, controlar y vigilar los almacenes, lugares destinados para guarda y custodia de los
vehiculos, maquinaria y herramienta del Organismo y demds inmuebles que tengan relacion
directa con las funciones encomendadas;
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Asegurar la conservacién, mantenimiento, operacién y funcionamiento de los bienes muebles e
inmuebles del Organismo;

Controlar, administrar y asegurar los bienes muebles e inmuebles del Organismo, especialmente el
pargue vehicular y maquinaria;

Llevar el registro de los servicios, usos, personal responsable del resguardo y todos aquellos datos
necesarios para el control de los vehiculos y maquinaria del Organismo;

Supervisar, revisar, verificar, implementar y controlar el suministro de energéticos y aditivos a
vehiculos, maquinaria e instalaciones del Organismo;

Planear, organizar, integrar, dirigir y controlar los procedimientos de adquisicién, sea por
adjudicacion directa, invitacién restringida o licitacién publica, a efecto de cubrir las necesidades
del Organismo;

Efectuar los estudios y procesos encaminados hacia el mejoramiento, sistematizaciéon y la
modernizacion administrativa, en coordinacién con las coordinaciones administrativas del
Organismo;

Generar, emitir y signar solicitudes de pago;

Evaluar mensualmente el comportamiento del ejercicio del presupuesto, con el propdsito de
detectar desviaciones al ejercicio y proporcionar acciones de soluciones necesarias para un mejor
aprovechamiento en los recursos financieros;

Cumplir con las obligaciones fiscales ante el Servicio de Administracién Tributaria y la secretaria de
Finanzas del Gobierno del Estado de México;

Validar y entregar al departamento de contabilidad y presupuesto, previa programacion de
pago, las facturas relativas a las adquisiciones realizadas, a efecto de que éste Ultimo registre los
pasivos correspondientes;

Planear, organizar, dirigir y controlar la administracién de personal, recursos financieros, materiales
y de patrimonio; asi como la prestacidn de los servicios generales y la atencidén a usuarios,
conforme a las normas establecidas;

Administrar, implementar, controlar y dar seguimiento a los actos relativos a la seleccién,
contratacién, alta, capacitacién y baja del personal; asi como lo referente a la organizacién y
procedimientos administrativos, de acuerdo con la normatividad establecida;

Proponer y tframitar, ante las instancias correspondientes, las modificaciones que se requieran a la
esfructura orgdnica autorizada del Organismo, asi como realizar el andlisis de éstas;

Organizar, coordinar, dirigir e implementar las acciones tendientes al dptimo aprovechamiento de
los recursos del Organismo, asi como al otorgamiento de cualquier percepcién o prestacion
econdmica establecida en los ordenamientos legales a los servidores puUblicos del Organismo;
Dirigir y supervisar la integracién del trabajo en equipo en el ejercicio de las funciones asignadas
a la Coordinacién de Administracion y Finanzas, asi como promover la capacitacién y el
desempeno del personal adscrito al Organismo;

Supervisar, coordinar, formular, elaborar y entregar los presupuestos, los informes mensuales, asi
como la cuenta pUblica anual, con base en los lineamientos normativos aplicables que establece
el OSFEM;

Dirigir y coordinar las acciones financieras y contables, supervisando la aplicacion y autorizando
el ejercicio de los recursos del Organismo, conforme al presupuesto establecido;

Proponer transferencias entre las parfidas autorizadas del presupuesto, con base en las
sidades administrativas y de operacion del Organismo;
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Proponer al Director General las politicas generales para establecer programas y reglas de
austeridad financiera, a efecto de que sean autorizadas por el Consejo Directivo;

Organizar, coordinar y dirigir la prestacién de los servicios generales y recursos materiales,
necesarios para la operacién del Organismo;

Desarrollar la depuracién de la cuenta de bienes muebles;

Vigilar el correcto resguardo y conservacion del drea de archivos del Organismo;

Recibir o captar y administrar las contribuciones en los términos de los ordenamientos legales
aplicables;

Verificar, supervisar y revisar la recepcién o captacion de contribuciones por la caja de cobro del
Organismo o por los medios electronicos dispuestos para ello;

Expedir constancias o certificar copias de documentos existentes en sus archivos o bien que estén
a su cuidado y otros sistemas que operen con relacién a los asuntos de su competencia;
Atender, canalizar y dar respuesta a las solicitudes recibidas y turnadas a la Coordinacién de
Administracién y Finanzas;

Participar en los comités y asistir a las reuniones a las que sea convocada para tal efecto;
Programar el suministro y almacenamiento oportuno de los recursos materiales y servicios
necesarios para el desarrollo de las actividades;

Proporcionar la informacién necesaria que requiera la Contraloria Honorifica del Organismo con
el propdsito para dar cumplimiento a la normatividad aplicable;

Atender y dar respuesta a las peticiones dirigidas por el Director General del Organismo y que le
sean furnadas para tal fin,

Para el mejor ejercicio de las atfribuciones y responsabilidades que le competen, auxiliarse
infernamente en los ftitulares y personal de sus unidades administrativas subordinadas:
Coordinacion de Administracién y Finanzas;

Realizar funciones afines a las anteriores y sean encomendadas por el Director General del
Organismo, y

Las demds que sefalen las leyes y reglamentos vigentes y aplicables al dmbito de su competencia.

SUBSECCION PRIMERA
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y
RECURSOS HUMANOS

ARTICULO 33.- Son atribuciones del titular del departamento de contabilidad y Recursos Humanos;

Aplicar los Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las Entidades Fiscalizables
Municipales del Estado de México, asi como los Lineamientos para la Integracién del Informe
Mensual;

Vigilar y coordinar el cumplimiento de las normas y lineamientos en materia de contabilidad
gubernamental, para el ejercicio del presupuesto;

Emitir, signar y vigilar el cumplimiento de los lineamientos, politicas y criterios contables a los que
debe sujetarse el Organismo en la ejecucidn de sus operaciones financieras, asi como la
aplicacion de las disposiciones fiscales administrativas y principios de contabilidad
gubernamental;
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IV.  Dar seguimiento de forma mensual a cada uno de los saldos que se revelan en el estado de
situacion financiera, para mandar las cuentas con los saldos reales;

V. Verificar que se registren los pasivos contables y presupuestables de todas las operaciones
pendientes de pago:

VI. Elaborar las notas a los Estados de posicion financiera de forma mensual;

VII. Procesary registrar la correcta formulaciéon de los Informes Mensuales y Cuenta PUblica Anual que
por Ley se tienen que presentar ante las autoridades correspondientes y en los periodos
establecidos;

VIII. Enfregar con la debida oportunidad los estados financieros mensuales y anuales del Organismo
con el propdsito de recabar adecuadamente las firmas de los que en ella intervienen;

IX. Elaborar toda la informacion financiera que sea necesaria para reportes especiales que solicite
la Direccién General, Coordinacién de Administracion y Finanzas y el Consejo Directivo, asi como
cualquier dependencia gubernamental;

X. Auxiliar al titular de la Coordinacién de Administracidn y Finanzas para que las dreas,
departamentos y coordinaciones sobre la elaboracién y ejercicio del presupuesto de egresos;

Xl. Informar mensualmente a la Coordinacién de Administracion y Finanzas sobre el comportamiento
del gjercicio del presupuesto;
Xll.  Atender las necesidades derivadas de las auditorias financieras a que este sujeto el Organismo;
Xlll.  Vigilar y coordinar la recopilaciéon de la informaciéon para la elaboracion de la cuenta puUblica y

que se realice de conformidad con las normas y lineamientos que al respecto senalen;

XIV. La contabilidad deberd contener registros auxiliares que muestren los avances presupuestarios y
contables que permitan realizar seguimientos y evaluar el ejercicio del gasto publico vy la
captacién del ingreso, asi como el andlisis de los saldos contenidos en sus estados financieros;

XV. Supervisar, revisar y verificar que los registros auxiliares de los ingresos diarios estén conciliados con
los concentrados de los cortes de caja por recaudacion diaria los recibos deberdn ir en orden
consecutivo y cronolégico, asegurdndose que los legajos o cajas de archivo estén identificados
con la fecha, folios que amparan y caja recaudadora con su debido soporte documental;

XVL. Elaborar la ndmina, incluyendo cambios o modificaciones y efectuar el pago a los trabajadores
sindicalizados;

XVII. Tramitar, controlar y registrar los movimientos e incidencias de personal, asi como las constancias

de nombramientos y demds documentos que acrediten la situacion laboral de los trabajadores;

XVIII. Imprimir recibos de némina y recabar en ellos la firma con la que se mantiene el control de los

pagos efectuados a los trabajadores;

XIX. Redalizar el presupuesto anual del capitulo 1000 por cada unidad administrativa;

XX. Generar y ser responsable de las cifras de los pagos de ndmina;

XXI. Verificar, soportar, documentar, justificar, realizar y aplicar los movimientos de incidencia, asi
como los pagos, sanciones, descuentos, resoluciones y sentencias via nomina, especialmente en
descuentos al ISSEMYM;

XXIl.  Informar sin demora las altas y bajas del mes a la Contraloria Honorifica del Organismo;

XXl Informar inmediatamente al encargado de patrimonio sobre altas, bajas y cambios de
adscripcion del personal;

XXIV. Realizar contestaciones a los oficios segun se requiera;

XXV. Instrumentar, operary controlar el programa anual de vacaciones del personal del Organismo de

_conformidad con la normatividad aplicable;

20




XXVI.

XXVII.

- <@ DAP

— Jocotitlan 2025 - 2027 —

Jocotitlan

Gobierno Democratico

JUSTICIA

Organismo Publico Descentralizado
Para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Drenaje y
Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocotitldn,

Jocotitlan Meéxico.
2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Atender, substanciar, tramitar, determinar, documentar, soportar, justificar, verificar, revisar,
implementar y aplicar todo lo relativo a las relaciones laborales, especialmente incidencia y
sanciones;

Las demds que senalen las leyes y reglamentos vigentes y aplicables en el dmbito de su
competencia.

SUBSECCION SEGUNDA
DEPARTAMENTO DE EGRESOS E INGRESOS

ARTICULO 34.- Son atribuciones del titular de Egresos e Ingresos:

V1.
VL.
VIII.

Xl.

XIl.

Xl

XIV.

Captar las contribuciones de los usuarios domésticos, comerciales e industriales, mediando
previamente la Orden de Pago correspondiente que al efecto emita la Comercializacion;
Depositar diariamente en bancos el efectivo colectado en la caja de cobro;
Elaborar el reporte total de los captado;
Emitir diariamente, tanto impressa como eletronicamente la facturacién global;
Verificar y entregar baucher, cheques y fransferencias diariamente a las instancias
correspondientes;
Verificar diariamente el funcionamiento de la caja de cobro y del personal asignado a ella;
Elaborar el resumen diario de depdsitos;
Acumular y resguardar diariamente la totalidad de los recibos emitidos;
Acumular y resguardar diariamente la totalidad de los fickets;
Emitir el reporte de liquidacioén;
Administrar, distribuir, supervisar, confrolar, revisar, verificar, documentos vy justificar el fondo fijo
para el funcionamiento diario de caja de cobro;
Entregar diariamente informacién, tanto documental como electrénicamente, al drea de
contabilidad, validada previamente por el titular de la Coordinacion de Administracion y Finanzas
que permita cumplir con sus obligaciones;
Supervisar, revisar y verificar diariamente las actividades, funcionamiento, operacion y
desempeno de los servidores publicos que atienden al usuario o contfribuyente mediante la
intervencion de arqueos de caija;
Las demds que senalen las leyes y reglamentos vigentes y aplicables al dmbito de su
competencia;
SECCION SEGUNDA
COORDINACCION JURIDICA

Articulo 35. Son atribuciones del Titular de la Coordinacidn Juridica:

Representar legalmente al Organismo, Consejo Directivo, Director General, a los Titulares de las
Coordinaciones Administrativas y demds Servidores PUblicos, previa delegacién de atribuciones
que le otorgue el Consejo Directivo y/o el Director General por escrito, mediante poderes
generales y especiales o mediante oficio, cuando sean parte en los juicios e en ofros
procedimientos judiciales o exirajudiciales por actos derivados del servicio y aquellos en los que se
tenga interés o injerencia juridica, con excepcidn de periodos de informaciéon previa o

s
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Requerir a las Coordinaciones. Departamentos o Areas Administrativas el envio de la informacion
que les competa, para dar cumplimiento a los requerimientos de autoridades y solicitudes
ciudadanas, pudiendo establecer el plazo necesario para estar en posibilidad de atender en
tiempo y forma;

Coadyuvar al cumplimiento de las politicas y al marco juridico legal que rigen el quehacer del
Organismo;

Dar seguimiento y en su caso, trdmite a los asuntos dirigidos al Organismo, en materia legal, ya sea
de indole civil, mercantil, laboral, penal, administrativo, fiscal, agrario, derechos humanos, o de
cualquier naturaleza juridica;

Certificar previo cotejo con el original, la informacién, documentacién y ofros sistemas del
Organismo, ademds de las que opere y que emanen de las diferentes unidades administrativas
del Organismo;

Revisar, y en su caso, elaborar los proyectos de confratos o convenios en los que el Organismo y
sus autoridades administrativas o representantes legales sean parte y le sean solicitados;

Citar y requerir la comparecencia de las personas, asi como la ratificacion de contenido vy firma,
en caso de ser necesario, para el cumplimiento de las atribuciones de la Coordinacion.
Coadyuvar en la elaboracion, publicacion y difusion de las actas, acuerdos y demds documentos
aprobados por el Consejo Directivo, que asi lo ameriten;

Revisar y en su caso validar la elaboracién, reformas y adiciones de la normatividad interna y
disposiciones generales del Organismo, para su publicacién y difusion;

Proponer reformas a los reglamentos y normatividad, ya existentes y la expedicion de los
necesarios para el organismo;

Opinar sobre la legalidad de los diferentes actos administrativos sometidos a su consulta;
Pronunciarse respecto de las consultas y asesorias juridicas que les formulen las Coordinaciones
administrativas del organismo, y

Las demds que en materia juridica le atribuyan diferentes ordenamientos o le sean
encomendados por el Consejo General y/o el director general.

SUBSECCION PRIMERA
DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION

Articulo 36. Son aftribuciones del titular del departamento de comercializacion:

_servicio;

NaVaoWa Vo

Incentivar, estimular, fomentar y recaudar las contribuciones en los términos de los ordenamientos
legales aplicables, especialmente la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para
el ejercicio fiscal que corresponda y el Coddigo Financiero del Estado de México y Municipios;

Entrega de formatos e informacién para la contratacion de tomas nuevas, recepcion vy
verificacién de los documentos que presentan los usuarios para la contratacidn de un nuevo
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. Calcular, determinar y liquidar las contribuciones y el monto a pagar por parte de los usuarios, en
términos de los ordenamientos juridicos aplicables y emitir la orden de pago correspondiente;

V. Elaborar y mantener actualizado el padrén de usuarios;

V. Ordenar visitas y ejecutar visitas de verificaciéon e inspeccion ene | domicilio, instalaciones, equipos
y bienes del usuario de acuerdo con las disposiciones legales aplicables;

VI.  Infegrar y actualizar los registros de informacion grdafica y alfanumérica respecto de los lotes,
edificaciones, infraestructura de los servicios publicos que presta el Organismo;
VIl.  Generar productos cartogrdficos y estadisticos de relevancia para los servicios pUblicos que presta
el Organismo;
VIII. Integrar y custodiar el acervo informdtico, estadistico y cartogrdfico de relevancia para los

servicios publicos que presta el Organismo;

IX. Elaborar, disenar, levantar y procesar censos, encuestas y muestreos a efecto de prestar los
servicios pUblicos que son el objetivo del Organismo;

X. Realizar el levantamiento de censos de campo a efecto de verificar la consistencia de planos de
manzana con la ubicacidén real de los comercios, industrias y el uso doméstico;

XI. Administrar el archivo comercial, industrial y el uso doméstico especialmente en los registros de
pPago;
XIl. Disenar, elaborar, aprobar, signary notificar en las formas oficiales avisos, invitaciones o cualquiera
gue seda el acto de autoridad que se emita;
XIil. Elaborar y aplicar programas de notificacion;

XIV. Coordinar censos e inspecciones comerciales y domésticos para la actualizacién del padrén y
deteccién de tomas clandestinas;

XV. Disenar y aplicar mecanismos de control necesarios para mantener la operatividad e incrementar
la efectividad de los procesos a su cargo;

XVI. Administrar los datos estadisticos relativos al comportamiento de pago de los usuarios;

XVIL. Promover el lineamento para la recaudacion del Organismo, asi como para la recuperacion del
rezago mediante la notificacién de adeudo y celebracion de convenio de pago en parcialidades
y la restriccién del servicio;

XVIII. Emitir carta invitacién de pago a los usuarios de tipo comercial y doméstico;

XIX.  Ordenar, emitir, notificar, ejecutar y levantar constancia de la restricciéon de un servicio por rezago
en el cumplimiento de obligaciones o contribuciones cualquiera que sea la falta normativa en la
que incurra el usuario respecto de los servicios que presta el Organismo;

XX. Acordar el archivo de los asuntos concluidos o sobre los que recaido una resolucion definitiva;

XXI. Ordenar, emitir, notificar y ejecutar constancia de garantia de audiencia de un acto realizado;
XXIl.  Generar reportes de los usuarios de tipo doméstico, comercial e industrial de los que cuenten con
rezago en la prestacion del servicio;
XXIII. Elaborar comparativo del rezago de mayo a menos con adeudo fiscal;

XXIV.  Aplicar restricciones del servicio a usuarios con alto rezago en la prestacién del servicio previo
procedimiento de ley;

XXV. Aplicar cancelaciones de servicio a fomas clandestinas que le sean reportadas previo aviso a los
usuarios;

»

23




- <@ DAP

— Jocotitlan 2025 - 2027 —

Jocotitlan

Gobierno Democratico

JUSTICIA

Organismo Publico Descentralizado
Para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Drenaje y
Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocotitldn,

Jocotitlan Meéxico.

2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

XXVI. Imponer sanciones a faltas normativas en las que incurra el usuario respecto de los servicios que le
brinda el Organismo previo procedimiento administrativo y otorgamiento de garantia de
audiencia;

Para el mejor manejo de las atribuciones y responsabilidades que le competen se auxiliara infernamente
de ftitulares de las coordinaciones ademds del personal de notificadores, inspectores, Lecturistas y
Repartidores;

_ SUBSECCION SEGUNDA
AREA DE CULTURA DEL AGUA

Articulo 37.- Son atfribuciones del Area de Cultura del Agua.

I Promover el uso eficiente y responsable del agua evitando su derroche o desperdicio para
garantizar su disponibilidad, asi mismo, promover el ejercicio del derecho humano al agua sin
derroche o desperdicio.

il Realizar y/o participar en todo tipo de eventos, como pldticas, conferencias cuyo objetivo sea
promover el cuidado y uso eficiente del recurso hidrico y medio ambiente, Promover su uso
eficiente y racional, asi como su cuidado.

lil. Promover el respeto y cuidado por los cuerpos de agua, para evitar su contaminacién y lograr
la recarga de acuiferos, promover el respeto por los recursos naturales y los ecosistemas, y su
participacion en el manejo sustentable del agua.

Iv. Promover la cultura del pago de los servicios de agua potable y saneamiento con la finalidad
de lleva a cabo obras o mejoramientos hidrdulicos, promover el valor del agua y de los costos
del servicio del agua y asumir su obligacion de pago por el agua y por el saneamiento;

V. Promover el uso de las 3 R reutiliza, reduce vy recicla fomentando el uso de tecnologias
adecuadas para el uso eficiente del agua entre los usuarios;
VI. Promover la participacidon de los sectores social y privado en el desarrollo de la cultura del

agua a través de diferentes acciones como campanas permanentes de difusidn vy
concientizacion para el uso eficiente y racional del agua; y

VII. Difundir el contenido en redes sociales, asi como colocar lonas en lugares publicos,
promoviendo el cuidado del agua y medio ambiente;

SUBSECCION TERCERA
AREA DE PADRONES, LECTURISTAS, REPARTIDORES, VERIFICADORES
Y MANTENIMIENTO A MEDIDORES

Articulo 38.- Para el ejercicio de sus atribuciones del Departamento de Comercializacién, se apoyard de
drea de Padrones, Lecturas y Repartidores, Verificadores y Mantenimiento a Medidores y en general con
todas las dreas del Organismo, que lo requieran para el cumplimiento de los actos relacionados a sus
atribuciones y se auxiliardn de Notificadores e Inspectores quienes tendrdn las siguientes facultades;
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l. Recibir, organizar, archivar y resguardar los documentos de los usuarios que contratan los servicios
qgue brinda el Organismo de Agua;
Il. Recibir y organizar las guias de lecturas tomadas por los lecturistas;
M. Atencidn a usuarios que se presenten para conocer el comportamiento de sus aparatos
medidores instalados;
V. Tener actualizado y organizar el padrén de usuarios por letra, por colonia y niUmero de contrato;
V. Organizar las modificaciones, altas y bajas generadas por las actualizaciones que se realicen a los

contratos;
VL. Depurar expedientes especialmente aquellos en los que haya documentacion duplicada;
VII. Capturar lecturas dentro del sistema para su justo cobro;
VIII. Organizar las hojas de trabajo de instalacion de medidores, registradas en el drea por barrio, calle

o colonia para un mejor control;

IX. Repartir los estados de cuenta de manera bimestral para el cumplimiento del calendario operativo
y cumplir con informarle al usuario el costo del servicio de agua, tratamiento de aguas residuales
y drenaje que se le brinda;

X. Realizar la toma de lectura a los aparatos medidores que se encuentran instalados;

XI. Dar mantenimiento a los aparatos medidores que presenten alguna falla;
XIl. Repartir invitaciones de pago o regularizacién cuando se le asigne esa funcién o bien durante las
campanas de regularizacion;
Xlll.  Tener actualizado y organizar el padrén de usuarios por servicio medido y Cuota Fija, asi como dar

seguimiento a los medidores que ya no funcionan y que necesitan ser reemplazados;

XIV.  Realizar bitdcoras semanales de trabajo;

XV. Realizar informes mensuales de las actividades que se realizan en relacion al control de los servicios
de medidores;

XVI. Realizar notificaciones y citaciones;
XVIL. Practicar visitas de verificacion e inspecciones;
XVIII. Realizar restriccidn de suministro de agua potable, agua tratada y drenagje;
XIX. Realizar diligencias de requerimientos de pago y embargo;
XX. Realizar reconexiones de servicios por motivo de restriccion;
XXI. En la prdctica de sus actuaciones, dar fe;
XXII. Las demds previstas en las disposiciones legales y las que delegue o encomiende verbal o por

escrito el Consejo Directivo, Director General y el Jefe de Comercializacién.

SUBSECCION CUARTA
AREA DE ARCHIVOS

Articulo 39. Son atribuciones del Titular del Area de Archivos.

l. Elaborar, siendo el caso, con la colaboracién de los responsables de los archivos de trdmite,
concentracién y en su caso histérico, los instrumentos de control Archivistico, cuadro general de
clasificaciéon archivistica y catdlogo de disposicion documental, que propician la organizacién,




- <@ DAP

— Jocotitlan 2025 - 2027 —

Jocotitlan

Gobierno Democratico

CULTURA

JUSTICIA

Organismo Publico Descentralizado
Para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Drenaje y
Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocotitldn,

Jocotitlan Meéxico.

2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital, asi como,
concentrar la informaciéon; (de acuerdo con su drea y ano) para el mejor control y evitar la
pérdida, sustraccidn, destruccién o alteracion de informacién o documentacién;

Il. Formular criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y conservacion de
archivos, teniendo en cuenta los procesos de gestion documental;

M. Elaborary someter a aprobacién del Director General el Programa Anual de Desarrollo Archivistico;
IV.  Coordinar los procesos de valoracion y disposicidn documental que realicen las dreas operativas
(Integracion y formalizacién del Grupo Interdisciplinario y sistema institucional de archivos);

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de procesos

archivisticos y la gestiéon de documentos de archivo electrénicos en las dreas operativas;

VL. Brindar asesoria técnica para la operacidén de los archivos y dar visto bueno al proceso de
disposicion documental realizado por las dreas y/o unidades operativas;
VII. Elaborar los programas de capacitacion en gestion documental y administracién de archivos para
las dreas y/o unidades operativas que forman parte del Sistema Institucional de Archivos;
VIII. Coordinar, con las dreas operativas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la

conservaciéon de los archivos;

IX. Coordinar la operacién de los Archivos de Tramite, Concentraciéon y, en su caso Histérico, de
acuerdo con la normatividad aplicable;

X. Coadyuvar con el drea responsable del desarrollo y aplicacion de las tecnologias de la
informacion del organismo, en las actividades destinadas a la automatizacién y digitalizacién de
los archivos y la gestion documental de archivos electrénicos;

XI. Resguardar la documentacién de forma adecuada en los espacios destinados para ello y
preservar su buen estado;
XIl. Realizar el inventario de cajas;
XII. Actualizar las bases de datos que administra el Area;

XIV. Realizar el Proceso de Seleccidn Documental Preliminar y Final, a los documentos que cumplieron
con su vida Util;

XV. Seleccionar la documentacién de acuerdo con el Catdlogo de Disposicién Documental, para su
depuracion;

XVI. Solicitar apoyo a la Comisién Dictaminadora de Depuracién de Documentos del Estado de
México, para gque asigne un asesor técnico que revise la documentacién y, en su caso de ser
necesario, autorice su destruccién, y

XVII. Ejecutar bajas documentales,

XVIII. Las demds que confieran otras disposiciones legales, el Consejo Directivo o el Director Generall.

SE,CCI(')N TERCERA ]
COORDINACION OPERATIVA E HIDRAULICA

Articulo 40.- Son afribuciones del titular de la Coordinacion Operativa e hidrdulica:

I Planear, programar, presupuestar, ejecutar, conservar, mantener, evaluar, demoler y apoyar
técnicamente a la gestion de la obra publica relativa a los servicios publicos que presta el
Organismo;

II.  Cenir su desempeino en el marco normativo relativo a la proteccién del medio ambiente;

. Vigilary observar que dentro del territorio municipal se cumpla con la normatividad federal, o

v .Y . . U. .U AT o U [ a = . U & [ = . U v [ v & 7 Y.
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estatal aplicable en materia de lo servicios puUblicos que presta el Organismo;

Ejercer las atribuciones que las normas legales aplicables le otorgan respecto a dictdmenes de
factibilidad;

Proponer al Consejo Directivo, disposiciones legales y administrativas que tiendan al mejoramiento
en el suministro, dotacién y supervisién de los servicios pUblicos que presta el Organismo y la obra
publica relativa a ellos;

Gestionar que el presupuesto de egresos del organismo considere los recursos financieros
necesarios para la ejecucion de sus planes, programas y actividades;

Elaborar y someter a autorizacién del Consejo Directivo, proyectos de convenios de colaboracion
con instituciones u organizaciones en materia de los servicios publicos que presta el Organismo;
Asesorar al Consejo Directivo y desahogar el procedimiento a efecto de que el Organismo preste
los servicios pUblicos de agua potable, alcantarillado y saneamiento, asi como el que se realice la
obra publica relativa a ellos;

Gestionar sitios de disposicidn final y su correcto tratamiento agua potable, alcantarillado y
saneamiento de conformidad al marco normativo aplicable a la materia;

Ejecutar las cancelaciones de tomas clandestinas previa orden girada por el drea Juridica;
Practicar visitas de inspeccidén a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales
aplicables a su materia;

Comunicar a las instancias legales y competentes respecto a incumplimientos hormativos que
trasciendan su particular dmbito de competencia;

Redlizar levantamientos topogrdficos necesarios para la prestacidon de los servicios pUblicos de
agua potable, alcantarillado y saneamiento en el municipio o bien apoyar con la realizacién de
los solicitados por ofras unidades administrativas del organismo y que tengan relaciéon directa con
las funciones y el desempeno de sus actividades;

Proponer al Consejo Directivo obras y acciones para la prestacion de los servicios de agua
potable, alcantarilado y saneamiento;

Proponer y desahogar los mecanismos de concertacion y alternativas de solucién para la
adquisicidn y regularizacién de inmuebles necesarios para la prestacion de los servicios pUblicos
de agua potable, alcantarillado y saneamiento en el municipio;

Supervisar, ejecutar, mantener y revisar la obra publica que acuerde el Consejo Directivo del
Organismo para la prestacién de los servicios publicos de agua potable alcantarillado y
saneamiento en el municipio conforme a la normatividad aplicable y a los presupuestos y
programas previamente establecidos;

Detectar, determinar y notificar a las instancias competentes, todos los casos que contravengan
la normatividad de obra pUblica relativa a los servicios publicos que presta el Organismo;

Llevar el catdlogo y archivo de los estudios y proyectos que se realicen sobre publicos que presta
el Organismo, la obra publica relativa a los servicios;

Elaborar los presupuestos de la obra publica relativa a los servicios publicos que presta el
Organismo;

Coordinary supervisar a los contratistas que realicen obra pUblica o presten servicio pUblico dentro
del drea de operacién del Organismo;
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Dictaminar y aprobar la entrega-recepcion de la obra publica, especialmente a la realizada por
contratistas siempre y cuando cumplan con lo establecido en el Contrato de la Obra;

Elaborar y proponer el Consejo Directivo le reglamentacion de la prestacién de los servicios
publicos que atanen al Organismo y que sean de su particular dmbito de competencia;

Auxiliar las entidades y dependencias de la administracién puUblica municipal de las unidades
administrativas del Organismo en materia de los servicios pUblicos que le atanen a este;
Participar desde su competencia en la determinacion, creacién, administracion y vigilancia de
dreas naturales protegidas o zonas de reserva ecoldgica, territorial y de riesgo en el municipio;
Evaluar la problemdtica ambiental relativa al agua potable y a las aguas residuales y establecer
acciones tendientes a su solucidn en correspondencia con el ordenamiento ecoldgico que rige
en al municipio;

Participar y establecer la coordinaciéon en la elaboracion y aplicacion de medidas que, conforme
a la normatividad aplicable y a su particular dmbito de competencia, corresponda al control de
una situacién de emergencia ecoldgica de contingencia ambiental;

Procurar, gestionar y verificar que los proyectos de obra publica relativos a los servicios publicos
que presta el Organismo, cuenten con los requisitos de evaluacion de impacto ambiental o
autorizaciones de procedencia ambiental que las disposiciones legales exigen;

Promover acciones que induzcan a los usuarios o contribuyentes de tipo industrial a alcanzar
objetivos superiores a los previstos en la normatividad ambiental establecida, asi como para que
de manera voluntarias se sometan a la intervencién de auditorias ambientales por parte de las
autoridades competentes;

Autorizar y convenir o contratar conexiones al drenaje o a los sistemas generales de coleccion de
aguas negras o residuales, emitir y signar la orden de trabajo correspondiente para ello;

Previo soporte documental, autorizar rehabilitaciones;

Elaborar, emitir, signar y notificar invitaciones a proveedores;

Elaborar, emitir, signar y notificar las constancias de adjudicaciones de trabagjos;

Generar, emitir, signar solicitudes de pago, conjuntamente con el titular de la Coordinacién de
Administracién y Finanzas;

Planear, organizar, supervisar, revisar, inspeccionar, vigilar, dirigir, confrolar, prestar y mantener en
condiciones de operacioén los servicios publicos de agua potable alcantarillado y saneamiento en
el municipio;

Promover, supervisar, emitir, signar aplicar las politicas, normas y criterios técnico respecto a la
administracién, gestién, operacién e implementacién de los servicios pUblicos de agua potable,
alcantarillado y saneamiento que previamente haya sido aprobado o modificado por el Consejo
Directivo;

Emitir y signar dictdmenes de factibilidad respecto al abastecimiento, cobertura o dotacién de los
servicios pUblicos de agua potable, alcantarilado y saneamiento en el municipio, especialmente
tratdndose de nuevos usuarios o desarrollo habitacionales y de acuerdo en todo momento a la
normatividad aplicable;

que le confieran ofras disposiciones legales encomendadas.

0
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SUBSECCION PRIMERA
DEPARTAMENTO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO HIDRAULICO

ARTICULO 41.- Son atribuciones del titular del Departamento de Operacion Hidraulica;

VII.

VIII.

X1

XII.

Xl

Administrar el suministro de agua potable procedente de pozos profundos y tanques de regulacién
en los sistemas de distribucidon, mediante la operacidn de sectores hidrdulicos;

Instalar aparatos medidores a Servicios que lo soliciten previo pago y orden girada por el drea
Comercial;

Determinar los poligonos de servicio de agua potable;

Registrar, conciliar y distribuir el agua que se extrae de las fuentes de extraccion;

Elaborar y mantener actualizado del catastro hidrdulico:

Atender los reportes de fallas de agua potable, tomas domiciliarias tapadas y baja presion;
Disenar, proponer y ejecutar las acciones para optimizar el funcionamiento de los sistemas de
agua potable con base en la operacion de los sectores hidraulicos;

Realizar la deteccidon de fugas no visibles y recuperacion de caudales;

Verificar la existencia de infraestructura para la prestacién de los servicios de agua potable;
Redlizar las acciones de seccionamiento en la red hidrdulica;

Emitir el dictamen de factibilidad de servicios de agua potable y drenagje;

Redlizar lavados y desinfecciones de los depdsitos y tanques de almacenamiento de agua
potable para cumplir con la normatividad aplicable;

Las demds que le confiera las otras disposiciones legales o le sean encomendadas;

SUBSECCION SEGUNDA
DEPARTAMENTO DE PLANTA TRATADORA DE AGUAS RESIDUALES

Articulo 43.-Son atribuciones del titular de la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales:

Procurar, planear, programar, supervisar, revisar, asignar e implementar la limpieza, reparaciéon y
mantenimiento de colectores, sistemas y cdrcamos;

Procurar, planear, programar, supervisar, revisar, asignar e implementar el desazolve, reparacion y
mantenimiento de los sistemas de drenaje y colectores generales de aguas negras o residuales,
priorizando los que pudieran tener impacto directo a instituciones puUblicas;

Cambiar, reparar, reponer, y limpiar brocales, bocas de tormenta, coladeras pluviales, rejillas y
fugas, derrames o desbordamientos de aguas negras o residuales;

Efectuar conexiones al drenaje o a los sistemas generales de coleccidn de aguas negras o
residuales;

Realizar inspecciones a efecto de colaborar en la emisién de factibilidades de servicios de drenaje
y constancias de existencia o inexistencias de servicios de drenaje que son de la competencia del
organismo;

Verificar, administrar y operar la planta de tratamiento de aguas residuales;
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VIl.  Vdlidar el consumo de energia eléctrica requerida para la operacion de la planta de tfratamiento
de aguas residuales.
VIII. Ejecutar las acciones necesarias para la operacion y mantenimiento de la planta de tratamiento

de aguas residuales que administra el Organismo;

IX. Establecer el control de las descargas de aguas residuales no domesticas al drenaje tanfo en
calidad como en cantidad exigiendo el cumplimiento de los limites mé&ximos permisibles que se
establecen en Norma Oficial Mexicana aplicable a través de un Registro de descarga de Aguas
Residuales;

X. Anadlizar y proponer al Departamento de Operacién los permisos de descarga a los
establecimientos comerciales, industriales, de servicios y demds instalaciones generadoras de
descargas de aguas residuales no domésticas que descarguen al sistema de drenaje municipal;

Xl.  Analizar y proponer a la Coordinacion de Operacidn los alcances de las condiciones particulares
de descargas de aguas residuales establecidas en los permisos otorgados cuando se incorporen
nuevos limites méximos permisibles, se modifiquen las Normas Oficiales Mexicanas o se determine
una contingencia ambiental que ponga en riesgo la salud de la poblacién;

XIl. Proponer a la Coordinacién de Operacion las medidas necesarias para evitar que se descarguen
desecho sdlidos sustancias que puedan contaminar o alterar fisica, quimica o bioldgicamente las
aguas claras de las corrientes o que, por sus caracteristicas puedan poner en peligro el
funcionamiento de la infraestructura hidréulica;

Xl Proponer a la Coordinacion de Operacion medidas de seguridad preventivas y/o correctivas con
el objeto de regularizar la calidad de las descargas de los usuarios no domésticos al sistema de
drenaje municipal en su caso de que los responsables no cumplan con la normatividad aplicable;

XIV. Realizar las visitas de inspeccidn y/o verificaciéon a los establecimientos comerciales, industriales de
servicio y demds instalaciones generadoras de descargas de aguas residuales no domesticas a fin
de vigilar el cumplimiento de la Norma Oficial Mexicana aplicable, previa comision emitida por la
Coordinacion de Operacion;

XV. Ejecutar las acciones necesarias para la operacion y mantenimiento de los sistemas de telemetria
y equipos de macro medicion en fuentes de abastecimiento observando y verificando la
normatividad correspondiente;

XVI.  Proporcionar el seguimiento a los trdmites ante la Comision Federal de Electricidad relacionados
con el consumo de energia eléctrica;
XVIL. Dar seguimiento a los actos derivados de inspeccidon que pudieran fraer como consecuencia

sanciones de acuerdo con la Ley del Agua y demds disposiciones legales para informar a la
Subdireccién Juridica y;
XVIII. Las demds que le confieran otfras disposiciones legales o le sean encomendadas.

SUBSECCION TERCERA

DEPARTAMENTO DE FUENTES DE ABASTECIMIENTO
ARTICULO 42.- Son atribuciones del titular del Departamento de Fuentes de Abastecimiento;

. Administrar el abastecimiento de agua potable de los pozos y manantiales del

Organismo;
.U N U
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Participar del abastecimiento de agua potable a través de derivaciones y conexiones a los
usuarios, siempre y cuando tengan contrato de prestacién de servicios;

Clorar las fuentes de abastecimiento de agua potable del Organismo en valores permisibles y en
cumplimiento de las normas oficiales mexicanas NOM-127-SSAI-1994 y NOM-230-SSA1-2002;
Colectar, analizar y verificar la calidad de agua potable de las fuentes de abastecimiento del
Organismo en congruencia con la normatividad relativa;

Regular la presidon de los tanques de distribucion de agua potable que regula el Organismo;
Verificar y procurar el abastecimiento regular de agua corriente;

Medir y verificar los caudales con que se estd recibiendo el agua y en caso de déficit realizar
tandeo por zonas;

Administrar, operar, cuidar y vigilar en las instalaciones del Organismo equipos de bombeo
hidrdulicos, sanitario los equipos de cloracién;

Verificar y coordinar, implementar, supervisar y revisar las actividades y funciones de los cdrcamos
operadores, vigilantes, supervisores y operadores especialmente el reporte regular de la operacién
y funcionamiento de los equipos de bombeo hidrdulico;

Requerir y verificar que cualquier anomalia en el funcionamiento y operacion de los equipos de
bombeo hidrdulico sea reportada;

Determinar e implementar soluciones procedentes ante cualquier anomalia en el funcionamiento
y operacion de los equipos de bombeo hidrdulico;

Inspeccionar, disponer, implementar, verificar y supervisar la reparacién de cualguier anomalia o
falla de los equipos de bombeo hidrdulico sanitario en los equipos de cloracién;

Supervisar, coordinar, verificar, vigilar, cuidar, revisar, documentar, levantar constancia escrita y
grdfica, asi como responsabilizarse de los equipos, bienes, implementos y componentes de las
instalaciones del Organismo cuando se encuentren en reparacion en talleres externos o bien en
cualquier caso cuando se repare por personal externo;

Proveer de cotizaciones y alimentar al padrén de proveedores con las propuestas mds idéneas y
apegadas a Derecho a efecto de los procedimientos de adquisiciones de bienes y servicios;
Integrar expediente técnico como evidencia de las reparaciones a las fuentes de abastecimiento,
por personal inferno o externo, de los equipos bienes, implementos y componentes de las
instalaciones del Organismo;

Repara fugas de agua potable en la red hidrica con la que el Organismo presta los servicios;
Revisar que los reportes de fugas de agua potable sean recibidos y registrados para
posteriormente ser reportados al drea de reparaciones;

Verificar que las fugas en las lineas hidricas sean reparadas;

Determinar los materiales necesarios para las reparaciones de fugas en las lineas de agua;
Cumplir con los requisitos de salida de material para la reparacién de fugas de agua potable y
recibir dicho material;

Instalar tomas de agua potable, previa verificacion el recibo de pago de los derechos
correspondientes y de orden de instalacion emitida por Departamento de Comercializacion;
Apoyar a las dreas del Organismo referente al control de padrén de usuarios e instalacién de
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XXIII. Ordenar, verificar y requerir el registro diario de actividades de los trabajadores de la
Coordinacion, asi como la elaboracién de las bitdcoras;
XXIV. Dar trémite, substanciar, resolver, dictaminar, pronunciarse, determinar y signar factibilidades de
suministro y contratacion de servicios de agua potable de tipo domé
XXV.  stico;
XXVI. Inspeccionar y colectar en campo las condiciones y datos que sirvan de base para la emision de

factibilidades de suministro de servicio de agua potable;

SEcc;léN CUARTA
COORDINACION DE TRANSPARENCIA

Articulo 44. Son atribuciones de la Coordinacidon de Transparencia

l. Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de transparencia comunes
y especificas a la que se refiere la Ley General, esta Ley, la que determine el Instituto y las demds
disposiciones de la materia, asi como propiciar que las unidades o dreas administrativas la
actualicen periddicamente conforme a la normatividad aplicable;

Il. Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién publica;

lll.  Auxiliar a los particulares en elaboracién de solicitudes de acceso a la informacién y en su caso,
orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad aplicable;

V. Realizar, con efectividad, los trédmites internos necesarios para la atencién de las solicitudes de
acceso a la informacion publica;

V.  Enfregar, en su caso, a los particulares la informacién solicitada;

VI. Efectuar las nofificaciones a los solicitantes;
VII. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la eficiencia en
la gestion de las solicitudes de acceso a la informacidén, conforme a la normatividad aplicable;
VIIL. Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado que sea necesario para

recibir y dar frdmite a las solicitudes de acceso a la informacién;

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacidn, sus respuestas, resultados, costos
de reproduccidn y envid, resolucion a los recursos de revisidon que se hayan emitido en contra de
sus respuestas y cumplimiento de estas;

X. Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacién de informacién;

XI. Promover e implementar politicas de Transparencia proactiva procurando su accesibilidad;
XIl. Fomentar la Transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;
Xl Hacer de conocimiento a la instancia competente la probable responsabilidad por el

incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente reglamento en la Ley en la meteria y;
XIV. Las demds que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacidén y aquellas que se
desprenden de presente reglamento y demds disposiciones juridicas aplicables.

DE LA SUPLENCIA DE LOS TITULARES

ARTICULO 45.- Previa autorizacion del Director General las ausencias de los fitulares de quince dias
naturales y menores serdn suplidas con la designacién que realicen estos Ultimos de un subalterno como
encargado del despacho de los asuntos del area, coordinacion o departamento, pudiendo serrenovado
P& AV AT YaVV VNV VNV VNV VNV NV VNV NNV NNV NNV NNVN N NN NN NN NNV,
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Las faltas de los titulares que excedan de quince dias naturales se cubrirdn en lo aplicable conforme lo
establece la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

DE LAS SANCIONES

ARTICULO 46.- Corresponde a la Contraloria Honorifica aplicar las sanciones que puedan corresponder a
los servidores puUblicos adscritos al Organismo.

ARTICULO 47.- Las infracciones al presente Reglamento Interno serdn sancionadas en términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios independientemente de las
sanciones y penas que otros ordenamientos legales senalen.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. - Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de Jocotitldn
Estado de México.

SEGUNDO. - Se deroga el Reglamento Interno del Organismo publicado en la Gaceta Municipal de
Jocotitldn de marzo del 2013.

TERCERO. - Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan a las contenidas en
el presente Reglamento.
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